
Web Uygulama Kullanım Kılavuzu



 Kullanıcılarınızın elektronik ortamdaki tüm bilgi ve 
belgelerini artık tam koruma altına alabilirsiniz.

 DivvyDrive tüm verilerinizi kriptolar, saklar, yetkilendirir, 
versiyonlar, yedekler ve her an, her yerden erişmenizi 
sağlar.

 Tüm dosyalarınızı güvenli, merkezi bir ortamda 
depolamanıza olanak sağlar.

 Dosyalarınıza daha hızlı erişim sağlayabilirsiniz.

 Anahtar kelimeyle içerik araması yapabilirsiniz.

 Dosyalarınızı istediğiniz kişilerle paylaşabilir ve 
düzenleyebilirsiniz.

 DivvyDrive tüm verileri parçalayarak depoladığı için hiçbir 
virüs aktif hale gelemez.

 Sınırsız bant genişliği ve medya önizleme sunar.
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Kota bilgisini  
görüntüleyebildiğiniz 
alan.

Yükleme ile ilgili 
ayrıntıları 
görebildiğiniz alan.

Sisteme ait bildirimlerin 
bulunduğu alan

Sistem dili 
değişikliği yapılan 
alan

Klasörlerin 
listelendiği 
alan

Dosyaların 
listelendiği 
alan

Kısayollara erişilen
alan

Profil 
detaylarına 
erişilen alan
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Özel dosyalarınızın 
bulunduğu alan Kurum klasörünün olduğu 

ortak paylaşımlar
Klasör ve dosyaların işlem 
geçmişinin bulunduğu alan Tüm klasörlerde bulunan 

medya tipli dosyalar

Paylaşımları 
gördüğünüz alan

Sildiğiniz dosya 
ve klasörlerin 
bulunduğu 
alan
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DivvyCalender

Hızlı erişim düğmesi ile 
dosya yükleyebilir, klasör 
ve DivvyOffice belgesi 
oluşturabilisiniz.

Bulunulan klasörde 
arama yapılan alan
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Dosya ve klasörlerin 
görünümünü galeri ya da 
liste olarak 
değiştirebilirsiniz.

Gelişmiş arama 
yapılan alan

Arşiv araması 
yapılan alan

Adres çubuğunda klasör yolunu görebilir, 
yönlendirme yapabilirsiniz.

Klasörler 
arasında ileri ve 
geri düğmelerine 
tıklayarak  geçiş 
yapabilirsiniz.



DivvyMail ile büyük 
verileri mail formatında 
paylaşabilirsiniz. 

DivvySearch ile kurum 
içi arama ve içerik 
araması yapabilirsiniz.

DivvyNote 
notlarınızı 
ekleyebildiğiniz 
alandır.

MedyaShow sistem yöneticisi 
tarafından yönetilen medya 
izleme alanıdır.

DivvyDrive Web Uygulama Kullanım Kılavuzu



● Klasörün ve dosyaların üzerine geldiğinizde sağ 
tıklamayla işlemler yapabilirsiniz.

● Boş bir alanda sağ tıkladığınızda klasörler ve 
dosyalar için farklı işlemler uygulayabilirsiniz.

● Klasör ve dosya sayısını panelin sol altında 
görebilirsiniz.

● Kota Bilgisinin altında kalan sarı zemin ile açık 
olan klasörün adını görebilirsiniz.

● Klasörler arası geçiş yaptığınızı Adres 
Çubuğunuzda görebilirsiniz.

● Yön tuşlarıyla klasörler arası geçişler 
yapabilirsiniz.
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Dosya yüklemek istenilen alanda boş bir yere
sağ tıklayabilir, açılan pencereden yüklenmek istediğiniz 
dosyayı seçebilirsiniz.

‘Yenile’ düğmesi 
ile sayfayı 
yenileyebilirsiniz.

‘Yeni’ düğmesi ile 
klasör, Kelime
İşlemci, Hesap 
Tablosu ve text
dosyaları 
oluşturulabilirsiniz.

‘Sırala’ ile dosya 
ve
klasörleri ad, 
boyut, dosya türü 
ve oluşturma
tarihine göre 
sıralayabilirsiniz.

 Boş bir alanda sağ tıklayarak 
yapabileceğiniz işlemler:
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Klasörü açabilirsiniz.

Klasörü keserek başka bir dizine 
taşıyabilirsiniz.

Klasörü yeniden 
adlandırabilirsiniz.

Klasörü 
silebilirsiniz.

Klasöre erişebilen 
kullanıcıları 
görüntüleyebilirsiniz

Klasör özelliklerini 
görüntüleyebilirsiniz.

Klasör geçmişini 
görüntüleyebilirsiniz.

Kolay erişim için  
Kısayollarım’a 
ekleyebilirsiniz.

Klasörü 
kopyalayabilirsiniz.

Bilgisayarınıza 
indirebilirsiniz.

Kestiğiniz ya da 
kopyaladığınız klasörü 
başka bir dizine 
yapıştırabilirsiniz.

 Klasör üzerinde sağ tıklayarak 
yapabileceğiniz işlemler:
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Uzantısı desteklenen dosyaları 
tarayıcı üzerinden açabilirsiniz.

Dosyalarınızı bilgisayarınıza 
indirebilirsiniz.

Dosyalarınızı keserek 
başka bir klasöre 
taşıyabilirsiniz.

Dosyaları kopyalayarak 
başka dizinde 
saklayabilirsiniz.

Tüm dosyalarınızı 
linkle 
paylaşabilirsiniz.
Oluşturulan linki 
mail yoluyla 
gönderebilirsiniz.

Tüm 
dosyalarınızı 
DivvyDrive 
kullanıcılarıyla 
doğrudan 
paylaşabilirsiniz.

Dosyalarınızı geri 
dönüşüm kutusuna 
gönderebilir ya da kalıcı 
olarak silebilirsiniz.

Dosyalarınızda 
değişiklikler 
yapılmasını 
istemiyorsanız 
kilitleyebilirsiniz.

Dosyanın 
özelliklerini ayrıntılı 
bir şekilde 
görüntüleyebilirsiniz.

Dosyalarınızın 
geçmişini 
görüntüleyebilirsiniz.

Arşiv etiketleri 
oluşturabilirsiniz. 
Oluşturulan 
etiketlerle arama 
yapabilirsiniz.

Dosya versiyonlarını 
görüntüleyebilirsiniz.

 Dosya üzerinde yapabileceğiniz 
işlemler:
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